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ข้อปฏิบัตสิ ำหรับกำรเข้ำร่วมประชุมสำมัญผู้ถือหุ้น กำรมอบฉันทะ และกำรส่งค ำถำม 

1. ข้อปฏิบัติส ำหรับกำรเข้ำร่วมประชุมสำมัญผู้ถือหุ้น บริษัท เฮงลิสซิ่ง แอนด์ แคปปิตอล จ ำกัด 
(มหำชน) ณ ห้องประชุมสัมฤทธิผล ชัน้ 3 บริษัท เฮงลิสซิ่ง แอนด์ แคปปิตอล จ ำกัด (มหำชน) 
เลขที่  69 หมู่ 7 ต ำบลสันทรำยน้อย อ ำเภอสันทรำย จังหวัดเชียงใหม่ 50210 (แบบ Physical 
Meeting) 

บริษัทได้จดัเตรียมและนําส่งแผนท่ีและวิธีการเดินทางมายงัสถานท่ีจัดประชุม มาพร้อมกับหนงัสือเชิญ
ประชมุนี ้ปรากฏตามสิ่งท่ีส่งมาด้วย 12 โดยท่านผู้ ถือหุ้นและผู้ รับมอบฉันทะสามารถลงทะเบียนได้ตัง้แต่
เวลา 12.00 น. ของวันประชุม บริษัทจะใช้ระบบบาร์โค้ดในการลงทะเบียนและนับคะแนนเสียงในการ
ประชมุสําหรับการเข้าร่วมประชมุด้วยตนเอง ดงันัน้ จึงขอให้ผู้ ถือหุ้นและผู้ รับมอบฉันทะ โปรดนําเอกสาร
การลงทะเบียนมาแสดงในวนัประชมุด้วย ดงันี ้

1.1 ผู้ถือหุ้นท่ีเป็นบุคคลธรรมดำ 

- แบบฟอร์มลงทะเบียนซึง่พิมพ์บาร์โค้ด 

-  บตัรประจําตวัประชาชน หรือบตัรประจําตวัข้าราชการ หรือใบอนญุาตขบัข่ีท่ียงัไมห่มดอาย ุหรือ
หนงัสือเดินทางหรือเอกสารใช้แทนหนงัสือเดินทางท่ียงัไม่หมดอายุ (กรณีเป็นชาวต่างประเทศ) 
และสําเนาหลกัฐานการเปล่ียนช่ือ และ/หรือนามสกลุ (ถ้ามี) 

  กรณีมอบฉันทะ 

-  แบบฟอร์มลงทะเบียนซึง่พิมพ์บาร์โค้ด 

-  หนังสือมอบฉันทะ แบบ ก. หรือ แบบ ข. (สิ่งท่ีส่งมาด้วย 9) เพียงแบบใดแบบหนึ่ง โดยกรอก
ข้อความให้ถกูต้องครบถ้วนพร้อมลงลายมือช่ือผู้มอบฉนัทะและผู้ รับมอบฉนัทะ 

-  สําเนาบตัรประจําตวัประชาชน หรือสําเนาบตัรประจําตวัข้าราชการ หรือใบอนญุาตขบัข่ีท่ียงัไม่
หมดอายุ หรือสําเนาหนงัสือเดินทางหรือเอกสารใช้แทนหนงัสือเดินทางท่ียงัไม่หมดอายุ (กรณี
เป็นชาวตา่งประเทศ) ของผู้มอบฉนัทะและผู้ รับมอบฉนัทะ พร้อมลงนามรับรองสําเนาถกูต้อง 

1.2 ผู้ถือหุ้นท่ีเป็นนิตบุิคคล 

-  แบบฟอร์มลงทะเบียนซึง่พิมพ์บาร์โค้ด 

-  สําเนาหนังสือรับรองนิติบุคคลท่ีออกให้ไม่เกิน 6 เดือน โดยกรมพัฒนาธุรกิจการค้า กระทรวง
พาณิชย์ และลงลายมือช่ือรับรองสําเนาถูกต้องโดยผู้ มีอํานาจลงนามผูกพันนิติบุคคล พร้อม
ประทบัตราสําคญัของนิตบิคุคล (ถ้ามี) 

สิ่งที่ส่งมำด้วย 8 



หน้าที่ 2 จาก 3 

 

   กรณีมอบฉันทะ 
-  แบบฟอร์มลงทะเบียนซึง่พิมพ์บาร์โค้ด 

- หนังสือมอบฉันทะ แบบ ก. หรือ แบบ ข. (สิ่งท่ีส่งมาด้วย 9) เพียงแบบใดแบบหนึ่ง โดยกรอก
ข้อความให้ถกูต้องครบถ้วนพร้อมลงลายมือช่ือผู้มอบฉนัทะและผู้ รับมอบฉนัทะ 

- สําเนาบตัรประจําตวัประชาชน หรือสําเนาบตัรประจําตวัข้าราชการ หรือใบอนญุาตขบัข่ีท่ียงัไม่
หมดอายุ หรือสําเนาหนงัสือเดินทางหรือเอกสารใช้แทนหนงัสือเดินทางท่ียงัไม่หมดอายุ (กรณี
เป็นชาวตา่งประเทศ) ของผู้ รับมอบฉนัทะ พร้อมลงนามรับรองสําเนาถกูต้อง 

- สําเนาบตัรประจําตวัประชาชน หรือสําเนาบตัรประจําตวัข้าราชการ หรือใบอนญุาตขบัข่ีท่ียงัไม่
หมดอายุ หรือสําเนาหนงัสือเดินทางหรือเอกสารใช้แทนหนงัสือเดินทางท่ียงัไม่หมดอายุ(กรณี
เป็นชาวต่างประเทศ) ของผู้ มีอํานาจลงนามผูกพันนิติบุคคลท่ีได้ลงนามในหนังสือมอบฉันทะ 
พร้อมลงนามรับรองสําเนาถกูต้อง 

- สําเนาหนังสือรับรองนิติบุคคลท่ีออกให้ไม่เกิน 6 เดือน โดยกรมพัฒนาธุรกิจการค้า กระทรวง
พาณิชย์ หรือสําเนาหนงัสือรับรองนิติบคุคลท่ีออกโดยหน่วยราชการท่ีมีอํานาจของประเทศท่ีนิติ
บุคคลนัน้ตัง้อยู่และลงลายมือช่ือรับรองสําเนาถูกต้องโดยผู้ มีอํานาจลงนามผูกพันนิติบุคคล 
พร้อมประทบัตราสําคญัของนิตบิคุคล (ถ้ามี) 

กรณีท่ีผู้ถือหุ้นปรำกฏช่ือในทะเบียนเป็นผู้ลงทุนต่ำงประเทศ และแต่งตัง้ให้คัสโตเดียน 
(Custodian) ในประเทศเป็นผู้รับฝำกและดูแลหลักทรัพย์เข้ำร่วมประชุมและลงมติแทนผู้
ลงทุนต่ำงประเทศ 

- แบบฟอร์มลงทะเบียนซึง่พิมพ์บาร์โค้ด 

- หนังสือมอบฉันทะแบบ ค. (สิ่งท่ีส่งมาด้วย 9) โดยกรอกข้อความให้ถูกต้องครบถ้วนพร้อมลง
ลายมือช่ือผู้มอบฉนัทะและผู้ รับมอบฉนัทะ 

- หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของคสัโตเดียน (Custodian) และลงลายมือช่ือรับรอง
สําเนาถกูต้องโดยผู้ มีอํานาจลงนามผูกพนันิติบุคคลของคสัโตเดียน (Custodian) หรือผู้ รับมอบ
อํานาจพร้อมประทบัตราสําคญัของนิตบิคุคล (ถ้ามี) 

- สําเนาบตัรประจําตวัประชาชน หรือสําเนาบตัรประจําตวัข้าราชการ หรือใบอนญุาตขบัข่ีท่ียงัไม่
หมดอายุ หรือสําเนาหนงัสือเดินทางหรือเอกสารใช้แทนหนงัสือเดินทางท่ียงัไม่หมดอายุ (กรณี
เป็นชาวต่างประเทศ) ของผู้ มีอํานาจลงนามผูกพันนิติบุคคลท่ีได้ลงนามในหนังสือมอบฉันทะ 
พร้อมลงนามรับรองสําเนาถกูต้อง 
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ในกรณีท่ีทา่นมีความประสงค์จะมอบฉันทะให้ผู้ อ่ืนเข้าร่วมประชมุและลงมติแทน โปรดมอบฉันทะ
ให้บคุคลท่ีบรรลนุิติภาวะแล้ว หรือหากท่านประสงค์จะมอบฉันทะให้กบักรรมการอิสระ บริษัทขอ
เรียนว่าท่านสามารถมอบฉันทะให้แก่กรรมการอิสระของบริษัท ซึ่งกรรมการอิสระทกุท่านดงักล่าว
ไม่มีส่วนได้เสียใด ๆ ในทุกวาระการประชุม โดยรายละเอียดข้อมูลกรรมการอิสระ ปรากฏ
รายละเอียดตามสิ่งท่ีสง่มาด้วย 6 

กรณีผู้ถือหุ้นและผู้รับมอบฉันทะท่ีประสงค์จะเข้ำร่วมประชุม ณ สถำนที่ประชุม สามารถ
ดําเนินการ ดงันี ้

 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

3. ช่องทำงในกำรส่งค ำแนะน ำหรือค ำถำมที่เก่ียวข้องกับธุรกิจ อุตสำหกรรม ผลประกอบกำรของ
บริษัท หรือเก่ียวข้องกับวำระกำรประชุม  

 เพ่ือให้การประชุมดําเนินการไปตามระเบียบวาระการประชุมท่ีกําหนดไว้อย่างถูกต้องตาม

กฎหมาย ท่ีประชุมจะเปิดรับคําถามท่ีเป็นลายลักษณ์อกัษรของท่าน โดยท่านสามารถส่งคําแนะนําหรือ

คําถามลว่งหน้าก่อนวนัประชมุผา่นชอ่งทางตอ่ไปนี ้

• จัดส่งไปรษณีย์มายัง “สํานักเลขานุการบริษัท” บริษัท เฮงลิสซิ่ง แอนด์ แคปปิตอล จํากัด 

(มหาชน) เลขท่ี 69 หมูท่ี่ 7 ตําบลสนัทรายน้อย อําเภอสนัทราย จงัหวดัเชียงใหม ่50210  

• ชอ่งทาง e-mail: cs_heng@hengleasing.co.th หรือ 

• มอบให้เจ้าหน้าท่ีของบริษัทในวนัประชมุผู้ ถือหุ้น 

 

ขัน้ตอนกำรเข้ำร่วมประชุม ณ สถำนที่ประชุม 

1. กรณีมาด้วยตนเองดําเนินการ ดงันี ้

3.ผู้เข้ำร่วมประชุมรับบัตรลงคะแนน 
2.รอเจ้ำหน้ำที่ลงทะเบียนท ำกำรตรวจสอบเอกสำร

 

1.ย่ืนเอกสำรยืนยันตัวตน ณ จุดลงทะเบียน 
2. กรณีรับมอบฉนัทะดําเนินการ ดงันี ้
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1 ย่ืนเอกสำรยืนยันตัวตน ณ จุดตรวจเอกสำร 
รอเจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบเอกสำร 

4 รอเจ้ำหน้ำที่ลงทะเบียนท ำกำรลงทะเบียน 
3 ย่ืนเอกสำรที่ผ่ำนกำรตรวจสอบแล้ว ณ จุดลงทะเบียน 

5 ผู้เข้ำร่วมประชุมรับบัตรลงคะแนน 
4.เข้ำร่วมประชุม ณ ห้องประชุม 
5.ลงคะแนนเสียงตำมควำมประสงค์บนบัตรลงคะแนน 


